
①手続名を確認し、「電子申請をする」をクリックします。

役員変更の届出手順
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②利用者IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

利用者登録の際に、メールで通知された「利用者ＩＤ」と利用者登録の際に入力した「パス

ワード」を入力してください。

旧電子申請システムで利用登録されていた方も、新システムでの利用者登録が必要です。

新システムの利用者登録がお済みでない方は、利用者登録をお願いします。
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③法人情報を確認します。

利用者登録の際に入力した法人情報が、自動で反映していますので確認し、修正が必要な

場合は修正してください。

行政書士等の代理人が提出する場合は代理人

を選択してください。

「代理人」にチェックすると代理人氏名及び住所

を入力できるようになります。
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④変更内容を入力します。５人までは直接入力できます。 変更の人数が５人を超える場合は、

変更内容を別紙で添付してください。変更内容を別紙で添付する場合は、「変更内容を別紙

で添付する」にチェックしてください。

変更人数が５人以下でも、別紙添付することができます。（別紙を添付する場合は変更内

容の入力を省略することができます。）

別紙を添付する場合は、ここ

にチェックしてください。

変更年月日を入力すると、それ以降の

変更内容が表示され、入力できるよう

になります。
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住所の異動がある場合は、

変更後の住所（新住所）を入

力してください。

変更事項は、２つまで入

力することができます。

【入力例】
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【入力例】
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⑤入力が終了したら、「次へ」をクリックします。
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⑥添付資料の提出方法を選択し、電子ファイルを添付する場合は、該当のファイルを添付し

ます。提出方法の選択及び添付が終わったら「次へ」をクリックします。

・「就任承諾及び誓約書の謄本」「住民票」は、新任の役員のみ必要です。新任の役員がいない

場合は、「提出しない」を選択してください。

・住民票は原本の提出が必要です。「郵送で提出」を選択し、原本を福岡県ＮＰＯ・ボランティアセ

ンターまで郵送してください。

・変更内容別紙を提出する必要がない場合は、「提出しない」を選択してください。

・委任状は、代理人が提出する場合のみ必要です。法人が自ら提出する場合は「提出しない」を

選択してください。
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⑦手続方法（本人区分）を確認し、間違いなければ 「次へ」をクリックします。
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⑧内容を確認し、間違いなければ 「送信」をクリックします。

・「申請書表示」をクリックすると、入力した内容が申請書様式に反映されています。（次ページ

参照）

申請書は印刷や保存が可能です。

・電子ファイルを添付した場合、「表示」ボタンをクリックすると内容を確認できます。正しいもの

が添付されているか確認をしてください。
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入力した内容が、役員変更等届出書の様式に反映されています。

内容に誤りがないか確認してください。

誤りがある場合は、「戻る」ボタンをクリックして修正してください。

所轄庁から問い合わせや修正指示がある場合があります。またどのような内容の届出をいつ

行ったか法人内部で把握しておく必要がありますので印刷して保管することをお勧めします。

「申請書表示」ボタンをクリックすると、次のように表示されます。
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⑨送信が完了すると次の画面が表示されます。

「申請書控え保存」又は「ページ印刷」をしておきましょう。

送信が完了すると、利用登録の際に入力したメールアドレスにメールが届きますので確認してく

ださい。

メールにも「受付番号」が記載されています。
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