
交通事故を起こさないためにルールや日頃の点検が欠かせないように、NPO法人の
運営にも、安全に活動を続けるためにルールや日頃の事務が欠かせません。定款や手
続き、会計、法務・労務などを確認し、安心して活動を行いましょう。

職員

認定NPO法人アカツキ

公益財団法人の研究員、大学でのファ
ンドレイジング業務を経て、2018
年より認定NPO法人アカツキへ。
アカツキの事務全般を担うと共に、
NPO・市民活動団体の事務に関する
コンサルティングにも携わる。アカ
ツキ以外にも任意団体の事務局運営
を軸に組織基盤に関わるさまざまな
実務を担っている。モットーは「事
務の地位向上」。認定ファンドレイ
ザー。

白神　加奈子

主催：福岡県　企画運営：認定NPO法人アカツキ

詳細は裏面をご覧ください。

※事前の申し込みが必要となります。申し込み方法については裏面をご覧ください。
※障がいのある方への合理的配慮の取り組みとして、本講座では、
　Zoomの「リアルタイム音声書き起こし機能」を利用可能な状態にしています。
　操作方法は当日ご案内差し上げます。

第1回

第2回

第3回 11月25日（水）13：30～15：00

労務・法務編「この手続きって必要 !?」

会計編「NPO法人の会計って何？」

11月11日（水）13：30～15：00

定款編「法人のルールは定款にあり」

NPO法人NPO法人

向上セミナー向上セミナー運営力
NPOの運営も

安全運転で

講師

11月18日（水）13：30～15：00

目的達成に急ぎ過ぎると危ないよ！
ルールを守って急がば周れ！！

参加費無料
オンライン

開催

成果を出すため
もっともっと
急がなきゃ！！

大丈夫だよ 運転疲れてない？



お申込み用
二次元コード

「事務が大事なのはわかっているけれど、どうしても活動を優先してしまう……。」
そんな悩みを抱えている団体は少なくないのではないでしょうか。

本イベントの開催にはオンライン会議ツール「Zoom」を使用します。
ご参加にあたっては、事前にZoomのアカウント、パソコンのマイクとカメラ環境、も
しくはスマートフォンをご準備ください。
当日、技術的なことは、可能な範囲でスタッフがサポートしますが、参加者側の通信
環境・機器の接続不良等につきまして、責任は負いかねますので、ご了承ください。

参加のご留意事項

右の二次元コードもしくは下記のURLから必要事項を入力ください。
【URL】https://aka-tsuki.org/form-admin/
Zoomの入室URLとパスワードをお送りします。

info@aka-tsuki.org　認定NPO法人アカツキ 事務局（担当：白神）

お申し込み

お問い合わせ

各回当日10:00 締切

● 「NPO法人事務体制整備ノート」(冊子版 )差し上げます
本セミナーに参加された方でご希望の方には、福岡県とアカツキとの協働で制作した冊子「NPO法人
事務体制整備ノート～より良い法人運営のために～」通称『事務ノート』をお送りします。
本冊子は、「法務」「労務」「税務」等の事務について、現場に即した内容を記載しており、福岡県内にとど
まらず、全国で広く活用いただいています。
PDFデータでも公開していますが手元において、さっと見れるよう冊子にしました。
詳しくはセミナー内でご案内いたします。

!

総務・労務、会計に関わるスタッフ等はもちろんのこと、団体の
代表や理事・監事、事務局長、皆さん一緒にご参加ください！

1回のみの参加も可能です。

交通ルールや日頃の点検が安全運転につながるように、法人運営も基本を
確認することが、安心して活動を続けるための第一歩です。

本セミナーでは、実際にNPO法人の事務を担い、NPO法人の事務も
支援してきた講師が、日々の事務を安心して進めるためのコツや工夫、
知っておきたいポイントをわかりやすくお伝えします。

“運営のルール” を確認し、安心して活動を続けるためのヒントを
一緒に学びましょう。


