
①手続名を確認し「電子申請をする」をクリックします。

事業報告書等の提出手順
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② 「利用者ID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

利用者登録の際にメールで通知された「利用者ID」と利用者登録の際に入力したパスワードを入力

してください。

旧電子申請システムで利用者登録をされていた方も、新システムでの「利用者登録」が必要です。

新システムの利用者登録がお済みでない方は、利用者登録をお願いします。
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③ 法人情報を確認してください。利用者登録の際に入力した法人情報が自動反映しています

ので内容を確認の上、修正が必要な場合は修正します。前事業年度（提出する事業報告書の事

業年度）の始期と終期を入力し、「次へ」をクリックします。

行政書士等の代理人が提出する場合には「代理

人」を選択してください。代理人を選択すると、代理

人氏名及び住所が入力できるようになります。
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④ 添付資料の提出方法を選択し、電子ファイルを添付する場合は該当ファイルを添付して「次

へ」 をクリックします。

・計算書類の注記を作成していない場合は、「提出しない」を選択してください。

・委任状は代理人が提出する場合のみ必要です。法人自らが提出する場合は「提出しない」を選択してくだ

さい。
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⑤ 手続方法（本人の区分）を確認し、誤りがなければ「次へ」をクリックします。
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⑥ 申請内容や添付書類を確認し、誤りがなければ「送信」をクリックします。

「申請書表示」をクリックすると、「事業報告書等

提出書」が表示されますので印刷して保存して

おきましょう。
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⑦ 「送信完了」画面が表示されたら終了です。

お問合せに必要になりますので、印刷して保管してください。（利用登録の際に入力した

メールアドレスにも、このページの情報が通知されます。）
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